
Pflichtangaben Rechnung 
 
Nach § 14 Abs. 4 UStG muss eine Rechnung folgende Angaben enthalten: 
 

• Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers sowie 
des Leistungsempfängers 

• Vom Finanzamt erteilte Steuernummer oder die vom Bundesamt für Finanzen 
erteilte USt-Identifikationsnummer (USt-IdNr.) 

• Ausstellungsdatum der Rechnung 

• Fortlaufende Rechnungsnummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur 
Identifizierung einmalig vergeben wird 

• Menge und Art der gelieferten Gegenstände oder Umfang und Art der sonstigen 
Leistung 

• Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung bzw. Zeitpunkt der Vereinnahmung 
der Vorauszahlung, sofern dieser Zeitpunkt feststeht und nicht mit dem Ausstel-
lungsdatum der Rechnung identisch ist 

• Entgelt für die Lieferung oder sonstige Leistung, aufgeschlüsselt nach passenden 
Steuersätzen und einzelnen Steuerbefreiungen 

• Jede im Voraus vereinbarte Preisminderung (z. B. Skonto), sofern sie nicht bereits im 
Entgelt berücksichtigt ist 

• Anzuwendender Steuersatz  

• Auf das Entgelt entfallender Steuerbetrag oder Hinweis auf eine Steuerbefreiung 

 
In Sonderfällen sind folgende zusätzliche Angaben erforderlich: 

• USt-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmers und 
des Leistungsempfängers, wenn eine sonstige Leistung in einem anderen EU-
Mitgliedsstaat oder einer innergemeinschaftlichen Lieferung ausgeführt wird sowie wenn 
ein innergemeinschaftliches Dreieckgeschäft vorliegt 

• Im Falle einer Steuerbefreiung oder wenn der Leistungsemp-
fänger Steuerschuldner ist, ein Hinweis darauf, dass für die Leistung eine 
Steuerbefreiung gilt bzw. diese der Verlagerung der Steuerschuld unterliegt  

• Im Fall einer Reiseleistung (§ 25 UStG) und der Differenzbesteuerung (§ 25a UStG) 
ein Hinweis darauf, dass diese Sonderregelungen angewandt wurden 

• Angabe „Gutschrift“, wenn eine Rechnung durch den Leistungsempfänger ausgestellt 
wird 

 
Die Liste der Sonderfälle ist beispielhaft und nicht vollständig – es gibt noch mehr 
Sonderfälle mit Pflichtangaben. 


